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1. O0mme MoJI0KEeHUA

1.1 byxrantepuss SBJISIETCA CaMOCTOSATENIBHBIM CTPYKTYPHBIM IOAPA3AEIEHUEM
OpraHMU3alMHA U NOAYMHAETCS HENOCPEACTBEHHO PYKOBOJAUTEIIO OpraHU3aluu
U yUYPEIUTEIO.

1.2. Crpyktypy W wmTarbl OyXraiarepum yTBEpXKIAaeT  PYKOBOJUTEIb
OpraHu3allii C Y4eTOM O00BEMOB PabOThI M OCOOCHHOCTEW (PUHAHCOBO-
XO3AHMCTBEHHOM JeSITEIbHOCTH.

1.3 T'maBHBIM OyxXrajrep Ha3Ha4aeTcsl Ha JIOJDKHOCTh M OCBOOOXKAAETCS OT
JOJDKHOCTH IPUKA30M PYKOBOIUTEISI OPTaHU3aLUH.

1.4. byxrantepuss B CBOEH [JEATENBHOCTH PYKOBOACTBYETCS: IEHCTBYIOLIUM
3aKOHOAATENBCTBOM,  APYTMMH  HOPMAaTHBHBIMM  NPABOBBIMH  aKTaMM,
YTBEPKAAEMBIMU B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE, PETYIUPYIOMUMU OyXraJTepcKui
Y HAJOTOBBIA YYET, IPUKAa3aMHU, PACIIOPSIKEHUAMHU U YKa3aHUAMHU PYKOBOJUTENS
OpraHU3allH 110 OCHOBHOM JNEATEIBHOCTH U IO JIMYHOMY COCTaBY, HACTOSILIMM
MIOJIOKEHHUEM.

1.5. OcHOBHBIMM 3aladyaMu  OyXTaldTEpCKOW CIIyXObl SBJISIOTCS BEJICHUE
OIO/IKETHOTO ydeTa (pMHAHCOBO-XO3SWCTBEHHOM JESATENIbHOCTH, OCYIIECTBICHUE
KOHTPOJISL 33 COXPAHHOCTBIO COOCTBEHHOCTH, MPABUJIBHBIM PacX0JI0BAaHUEM
JIEHEKHBIX CPEJICTB U MAaT€PUAIbHBIX IEHHOCTEM.

2. OyHKUUMH

2.1. Opranuzanus OyXTaaTEepCKOTO ydeTa OCHOBHBIX (DOHIOB, MaTepHabHBIX
3aI1acoB, IEHEKHBIX CPEICTB U APYTUX LICHHOCTEW OpraHu3aluu.

2.2. Opranusanus pacyeToB ¢ KOHTPAreHTAMU 110 XO35MCTBEHHBIM JOTOBOPaM, C
OI0JKETOM U BHEOIOKETHBIMU (DOHTAMH.

2.3. Hauucnenue u BhlIUIaTa 3apabOTHOM TIIaThl, CBOEBPEMEHHOE MPOBEICHUE
pacyeToB ¢ COTPYAHUKAMH OpraHu3aLiy.

2.4. ObGecnieyeHrue CTPOroro COOJIOJICHHS KAaCCOBOM M PacyeTHOM IUCIMIUIMHBI,
Pacxo/IOBaHUs MOJYYEHHBIX B YUPEKACHUAX OaHKOB (KPEAUTHBIX OpraHU3aIUX)
CPEICTB MO HAa3HAYECHUIO.

2.5. OcCylecTBICHUE TMPEIBAPUTEIBHOTO KOHTPOJIS 32 CBOCBPEMEHHBIM U
MPaBWIBHBIM ~ O(QOPMJICHUEM JIOKYMEHTOB W 3aKOHHOCTHIO  COBEPIIAEMBIX
oIepanum.

2.6. [IlpuMmeHeHME YTBEPKIACHHBIX B YCTAaHOBICHHOM MOPSAKE THUIIOBBIX
YHUPUIIUPOBAHHBIX  (OPM  TMEPBUYHOM YYETHOW JOKYMEHTAIMH, CTPOTOE
coOJtoIeHne nopsika opopMIICHHS 3TUX JOKYMEHTOB.

2.7. OOecnieueHre CBOEBPEMEHHOTO M MPABWIBHOIO OTPAXEHUS Ha Cuerax
OIO/IPKETHOTO y4eTa U B OTYETHOCTH XO35HCTBEHHBIX OIEpalIHii.



2.8. OpraHuzaiys KOHTPOJIA 3a COXPAaHHOCTbIO HE()UHAHCOBBIX AaKTUBOB U
JICHEKHBIX CPEJICTB.

2.9. CocTaBieHue U MpeCTABICHUE B YCTAHOBIICHHBIE CPOKH OyXTalTepCKOU U
CTATUCTUYECKON OTUETHOCTU, OTYETHOCTH B TOCYIAPCTBEHHBIE COLIMAIbHBIC
BHEOIO/PKETHBIE (POH]IbI, HAJIOTOBBIX JICKJIApAIlMi U TIOSICHEHUH K HUM.

2.10. ITpunsaTHe Mep K NpeAyNPEKICHUIO HEIOCTaY, pacTpaT U IPyTrUX HapyIICHUH
U 3710yTIOTpeOIeHUM.

2.11. IIpoBeieHNE MHCTPYKTaka MaTEPUAIbHO OTBETCTBEHHBIX JIMI] IIO BOIIpOCaM
y4eTa ¥ COXpPaHHOCTH LICHHOCTEM, HAXOIAIIMUXCA HA UX OTBETCTBEHHOM XPaHEHHUH.

2.12. OcymiecTBiieHHE KOHTPOJIS 32 CBOEBPEMEHHBIM MPOBEACHUEM M ydacTHE B
NPOBEJCHUM  WHBEHTapH3allMl aKTUBOB U  00S3aTeNbCTB  OpraHU3aIuH,
CBOEBPEMEHHOE U TMPAaBHIBHOE OTPaXXCHHE pe3yJIbTaTOB HHBEHTApHU3allUU B
OyXTajnTepCcKOM yyeTe.

2.13. CocraBneHHe U COIVIACOBAHUE C PYKOBOAUTEIEM OpraHuzanuu (mpu
OTCYTCTBHH TUIAHOBBIX OTJICIIOB M MHBIX aHAJIOTUYHBIX TOPa3/ICICHIN) MIaHOBBIX
KaJTbKYJISIIANA, CMET PACXO0/I0B U PACUETOB K HHM.

2.14. Yyactue B mpoOBEICHUH aHAIN3a (PMHAHCOBO-XO3SHWCTBEHHOW NEATEIHHOCTH
OpPraHU3alMY C LEJIBI0 BBISABICHUN BHYTPUXO3SIMCTBEHHBIX PE3EPBOB, JUKBUAALNU
IIOTEPH U HEMTPOU3BOIUTEIIBHBIX PACXOIOB.

2.15. OcyuiecTBiieHHE MEPOINPUITUI MO TMOBBIINIEHUIO YPOBHS aBTOMAaTHU3alluU
Y4ETHO-BBIYUCIUTEIBHBIX PAOOT.

2.16. CucreMaTu3WpOBaHHBIA  Y4Y€T TMOJOXEHUW, HHCTPYKUMH, JIPYTHUX
HOpPMaTHUBHBIX aKTOB 110 BOIPOCAM OpraHU3alluu U BeI€HUs OIOIKETHOTO YUeTa.

2.17. OOGecnieueHne XpaHeHHs] OyXTaNTEPCKUX JOKYMEHTOB, PETHCTPOB YuerTa,
UHBIX JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JESITEIBHOCTBIO OYyXTaJITepCKOW CIIyKObl H
OyXTaJTEepCKOTo apXuBa.

3. IIpaBa u 0013aHHOCTH

3.1. TpeGoBaTb OT MoOJpa3aeiICHU U COTPYIHUKOB OPraHU3aluu MPEeACTABICHUS
MaTepuaioB (IUIAHOB, OTYETOB, CHPaBOK M T.[.), HEOOXOAUMBIX  JUIS
OCYLIECTBJIEHUS PaOOThI, BXOASIIECH B KOMIETEHIUIO OyXTalITepuu.

3.2. He npuHuMaTh K HCIOJHEHUIO U O(POPMIIEHUIO JOKYMEHTHI MO OMepalusiM,
KOTOPBIE HAPYIIAIOT ACHCTBYIOIIEE 3aKOHOJATENBCTBO U YCTAHOBIICHHBIN MTOPSA0K
IIpUEMA, OIIPUXOJOBAHMUSA, XPAHEHUS U PACXONOBAHUS JEHEKHBIX CPEJCTB,
000pyA0BaHusl, MaTepUAIbHBIX U JPYTUX [IEHHOCTEH.

3.3. IlpeacTtaBisATh pPYKOBOJCTBY OPTraHU3ALMU NPEMJIOKEHUS O HaJ0KEHUU
JUCUUIUIMHAPHBIX B3bICKAHMM Ha JML, JONYCTHBIIMX HEJOOPOKAYECTBEHHOE
opopMIIEHHE U COCTaBJIEHUE JOKYMEHTOB, HECBOCBPEMEHHYIO Iepefady UxX IS
OTpaXEHUsl Ha cyeTax OyXrajaTepcKoro ydera M B OTYETHOCTH, a TaKke 3a
HEJOCTOBEPHOCTh COJAEPKAIIMXCS B JOKYMEHTAaX JaHHBIX.



3.4. OcymecTBisTh CBSI3b C JIPYTUMHU OpraHU3alUsSIMU U TOCYJapCTBEHHBIMU
OpraHamu Mo BOMpPOCaM, BXOJIAIIUM B KOMIIETEHIUIO OyXTaJITepUH.

3.5. Yka3zanus Oyxranrepuu B nipezeniax (yHKIHMA, MPeyCMOTPEHHBIX HACTOSIITIM
MOJIOKEHHUEM, SIBJISIIOTCSI 00513aTeIbHBIMU K PYKOBOJACTBY U HMCIIOJIHEHUIO BCEMH
MOAPA3ICIICHUAMU U COTPYAHUKAMHU OpPraHU3alvH.

4. OTBEeTCTBEHHOCTH

4.1. Bcro NOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 33 KAYE€CTBO U CBOEBPEMEHHOCTD BBIINIOJIHEHUS
BO3JIO’KEHHBIX HACTOSIIIIMM TOJIO)KEHUEM Ha OyXranteputo 3ajad U (yHKIHI HECeT
TJIaBHBIN OyXrajirep opraHu3aluu.

4.2.  CremeHb  OTBETCTBEHHOCTH  JPYrHX  paOOTHUKOB  OyxranTepuu
yCTaHABIMBACTCA  JOJKHOCTHBIMA ~ WHCTPYKIUSAMH. [ JaBHBIH  Oyxranrep
yCTaHABIMBAET  CIY)KEOHbIE  OO0S3aHHOCTH  PaOOTHUKOB  OyXraiaTepuu B
JOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIUSAX, YTBEPKIAEMBIX PYKOBOJIUTEIEM OpPTaHU3AIMH I10
MIPEICTABIICHUIO TJIABHOTO OyXranirepa.

5. Opranuzanusi padoThl

5.1. byxrantepust paboTaeT B COOTBETCTBUH C MIPaBUIAMU BHYTPEHHETO TPYIOBOTO
pacropsiika OpraHu3anuu.

5.2. Peopranuzanus M JUKBHAALUUS OyXrajJTepuu TNPOBOJUTCS HA OCHOBAaHUU
MIPUKA30B JUPEKTOPA YUPEKICHHUS IO PEIICHUIO YUPEIUTEIS.
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